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Personliche Assistenz der Kiinstlerischen Leitung
documenta 16 (m/w/d), Kassel

documenta gGmbH, documenta und Museum Fridericianum gGmbH

Die documenta und Museum Fridericianum gGmbH in Kassel sucht zum nachstmaoglichen Zeit-
punkt fir die documenta 16 eine*n

Assistenz / Personliche Assistenz
der Kiinstlerischen Leitung documenta 16
(m/w/d).

Die documenta und Museum Fridericianum gGmbH ist eine gemeinniitzige Gesellschaft, die von
der Stadt Kassel und dem Land Hessen als Gesellschafter getragen wird. In ihre Verantwortung
gehdren die alle fiinf Jahre stattfindende documenta Ausstellung, das Fridericianum, das docu-
menta archiv und die documenta Halle.

Die documenta und Museum Fridericianum gGmbH sucht eine innovative und verantwortungsvol-
le Personlichkeit, die die Leidenschaft fiir zeitgendssische Kunst, fundierte Kenntnisse im Bereich
Organisation sowie praktische und methodische Kompetenz mitbringt.

Zu lhren Tatigkeiten gehdren u. a.:

- Unterstiitzung und Zuarbeit der Kiinstlerischen Leitung
- Terminplanung und -organisation

- Vorbereitung von Besprechungen und Meetings

- Erledigung der Korrespondenz

- Planung und Organisation von Reisen

Ihr Profil:

- abgeschlossene Ausbildung, Studium wiinschenswert

- mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich, idealerweise in einer Kulturorganisation und Erfahrun-
gen aus dem Theater sind willkommen

- Interesse an der und Kenntnisse liber die zeitgendssische Kunst- und Kulturszene

- sorgfaltige, zuverlassige sowie selbstéandige und teamorientierte Arbeitsweise

- sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- soziale, kommunikative und interkulturelle Kompetenz, Kreativitat, Belastbarkeit und Ausdauer

Wir bieten:

Wir bieten lhnen eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem international agie-
renden Team im Kunst- und Kulturbereich. Sie erhalten ein angemessenes, Ihrer Qualifikation ent-
sprechendes, Gehalt. lhre wochentliche Arbeitszeit umfasst 40 Stunden. Der Arbeitsort ist Kassel.
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Es handelt sich um eine bis zum 31.12.2027 befristete Stelle.

Wir bezuschussen das JobTicket-Abonnement der Mitarbeitenden zum Bezug von OPNV-Dauer-
fahrkarten im Umfang von sogenannten Deutschlandtickets.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den tblichen Unterlagen unter Angabe |hrer Gehaltsvorstellun-
gen und des frilhestmoéglichen Eintrittstermins ausschliel3lich in elektronischer Form per E-Mail
(ein zusammenhé&ngendes PDF, max. 5 MB) an: bewerbungen@documenta.de

Ihr Ansprechpartner fiir Fragen zum Aufgabengebiet:
Abteilungsleitung Ausstellungsmanagement, Andrea Linnenkohl T +49 561 70727-6109

Fragen zum Bewerbungsverfahren: Abteilungsleitung Personal, Geert Frieler,
bewerbungen@documenta.de, T +49 561 70727-2518

Quellennachweis:
JOB: Personliche Assistenz der Kiinstlerischen Leitung documenta 16 (m/w/d), Kassel. In: ArtHist.net,

08.07.2025. Letzter Zugriff 01.08.2025. <https://arthist.net/archive/49661>.
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