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Projektassistenz in Vollzeit, Wiesbaden

sam – Stadtmuseum am Markt, Wiesbaden
Bewerbungsschluss: 23.03.2025

Dr. Vera Klewitz

Die Stiftung Stadtmuseum Wiesbaden ist Träger des sam – Stadtmuseum am Markt. Die Dauer-
ausstellung zeigt die Geschichte der Landeshauptstadt Wiesbaden und der Region des ehemali-
gen Herzogtums Nassau.
Darüber hinaus finden regelmäßig Sonderausstellungen statt.

Im Rahmen der Bewegung World Design Capital 2026 in der Region Frankfurt RheinMain organi-
siert die Stiftung Stadtmuseum Wiesbaden die Sonderausstellung „Christian Dell – Vom Silbersch-
mied zum Industriedesigner“, die vom 16. Juni bis zum 15. November 2026 im sam – Stadtmuse-
um am Markt, stattfindet.

Für die Ausstellung wird zum 21.07.2025 eine Projektassistenz in Vollzeit (m/w/d), befristet auf
ein Jahr, zur Unterstützung des Museumsteams gesucht. Die Eingruppierung erfolgt nach Tarifver-
trag für den öffentlichen Dienst (max. TVöD 11)

Ihre Aufgaben:
- Ausstellungsmanagement: Koordination von Aufgaben, Abläufen, Terminen
- Pflege der Ausstellungsdatenbank und Exponat-Listen
- Organisation von Leihverkehr, Auf‐ und Abbau im Haus und extern
- Unterstützung bei wissenschaftlichen Recherchen, Klärung von Bild‐ und anderen Rechten
- Mitarbeit an redaktionellen Beiträgen und Lektorat der Begleitbroschüre
- interne und externe Kommunikation
- Veranstaltungskoordination und organisatorische Betreuung des Begleitprogramms
- Begleitung und Kontrolle der Projektbudgetierung, Verwendungsnachweis

Wir erwarten:
- Ein abgeschlossenes Studium in den Bereichen Kunst- oder Kulturgeschichte, Geschichte oder
einer ähnlichen Fachrichtung
- Eigenständiges Projektmanagement
- Einsatzbereitschaft, Organisationsfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit
- Sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift
- Ausgeprägte Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
- Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise
- Grundsätzliche Bereitschaft, auch Veranstaltungen an Abenden oder Wochenenden zu begleiten
- Beherrschung der gängigen MS‐Office‐Anwendungen

Wünschenswert:
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- Abschluss eines wissenschaftlichen Museums-Volontariats oder entsprechende Erfahrungen im
Museumsbetrieb
- Affinität /Erfahrung im Bereich Social Media

Wir bieten:
- Die Mitarbeit in einem engagierten Team
- Jobticket und Nutzung der Angebote für städtische Mitarbeiter der LH Wiesbaden
- Betriebliche Zusatzversorgung für Angestellte

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Anschreiben, tabel-
larischer Lebenslauf, Zeugniskopien, Referenzen) bis spätestens 23.03.2025 an:

Stiftung Stadtmuseum Wiesbaden
Bierstadter Straße 1,
65189 Wiesbaden
info@stadtmuseum‐wiesbaden.de
www.stadtmuseum‐wiesbaden.de

Die Bewerbungsgespräche erfolgen voraussichtlich in der KW 20.
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