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Galerieassistenz, München

max goelitz, München

Simone Stoll

max goelitz sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Galerieassistenz (m/w/d) zur
Unterstützung des Teams am Standort München an 3-4 Tagen pro Woche (70%)

max goelitz wurde im März 2020 in München gegründet und präsentiert ein internationales und
zeitgenössisches Programm. Im Mittelpunkt steht die partnerschaftliche Zusammenarbeit mit
Künstler:innen mit  einem Fokus auf  konzeptuelle  und postminimalistische Positionen an der
Schnittstelle  zwischen Kunst  & Technologie.  Neben dem Ausstellungsprogramm in München
zeigt ein zweiter Ausstellungsraum in Berlin künstlerische Statementpräsentationen.

Deine Aufgabenbereiche:
• Unterstützung bei der Ausstellungs-, Messe- und Projektkoordination in Zusammenarbeit
mit dem Galerieteam und den Künstler:innen
• Datenbankpflege: strukturiertes Eintragen und Aktualisieren von Kunstwerken und Kontakten
in Artlogic und Betreuung des Datenservers und Bildarchivs
• Vorbereitung von Werken für Transporte und Mithilfe bei der Verwaltung des Kunstlagers
• Unterstützung bei der Koordination von Ausstellungsumbauten: Recherche und Kommunikation
mit den Ausstellungsproduzent:innen
• allgemeine Büroorganisation
• Mitarbeit bei Abendevents und Samstags (ca. alle 4-6 Wochen)

Anforderungen:
• Ausgeprägtes Interesse an zeitgenössischer Kunst & dem internationalen Kunstbetrieb
• Erste Berufserfahrung in einer Galerie, Museum, Auktionshaus oder Künstler:innenatelier
• Sehr gute Deutsch & Englischkenntnisse (Schrift & Sprache)
• Kenntnisse in MAC OS, Photoshop, InDesign und Artlogic von Vorteil
• Gewissenhaftigkeit bei der Datenpflege
• Schnelle Auffassungsgabe & selbstständige Arbeitsweise
• Bereitschaft sich proaktiv in die Galerie miteinzubringen

Wir bieten:
• Arbeit in einem jungen, engagierten Team
• abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld und spannende Einblicke in die Kunstwelt
• Raum für Eigeninitiative und zunehmende Verantwortung
• Möglichkeit Deine eigenen Fähigkeiten stark auszubauen und Dein Profil innerhalb der
Galerie mitzugestalten
• faire Bezahlung
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Die 70% Stelle kann flexibel zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort München gestartet wer-
den.

Bitte schick uns Deine Bewerbungsunterlagen, mit Lebenslauf und Zeugnissen via Email an Simo-
ne Stoll simone@maxgoelitz.com
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