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Gallery Manager, Galerie Max Mayer

Düsseldorf
Bewerbungsschluss: 16.05.2023
www.maxmayer.net

Max Mayer

Die Galerie Max Mayer sucht zum 23. Mai 2023 eine engagierte Person (m/w/d) als Gallery Mana-
ger (32h/Woche).

Die Galerie Max Mayer eröffnete 2011 ohne Galerieräume, aber mit zahlreichen Präsentationen
mehrerer Künstler:innen, die über die Düsseldorfer Innenstadt verteilt waren. Seitdem arbeitet die
Galerie an einem Programm, welches den lokalen Kontext mit internationalen Positionen verbin-
det. Das Arbeiten für und aus dem Rheinland ist hierfür entscheidend. Im September 2020 zog die
Galerie in das 1971 von Aldo van Eyck gebaute Schmela Haus in der Düsseldorfer Innenstadt, und
fügte somit diesem Narrativ ein weiteres Kapitel hinzu.

Aufgabenumfang:  
- Organisation und Produktion von Ausstellungen  
-  Vorbereitung,  Planung und Umsetzung von dt.  und int.  Messen (logistische und technische
Umsetzung, inkl. Vorbereitung von Bewerbungsunterlagen) 
- Organisation von Transporten (Einhaltung von Angebote, Kommunikation und Koordination mit
Transporteur:innen und Empfänger:innen) 
- Betreuung des Kommissions- und Leihverkehrs (inkl. Aufsetzung entsprechender Verträge, Versi-
cherungen) 
- Betreuung des Inventars - Datenbankpflege und Aktualisierungen (Art Butler), Kontakte erfassen
und kategorisieren 
- Einladungsversand via Email - Betreuung und Aufbau des Archivs
 - Vorbereitung der Buchhaltung und Rechnungsstellung 
- Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
- Betreuung der Website und Social Media 
- Erstellung und Versenden von Angeboten und Ausstellungsdossiers
 - Unterstützung bei Korrespondenzen mit Künstlerinnen, Sammlerinnen und Kurator*innen welt-
weit 
- Recherchearbeiten 
- Empfang von Besuchern

Anforderungen:  
- verhandlungssichere Fähigkeiten der deutschen und englischen Sprache (in Wort und Schrift) 
- Gefühl für Umgang mit Gesprächs- bzw. Geschäftspartner:innen 
- Leidenschaft für das Programm der Galerie

https://www.maxmayer.net/
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- Teamfähigkeit 
- Fähigkeit zum Multi-Tasking 
- ausgeprägte Organisationsfähigkeit und Durchhaltevermögen 
- aktuelle Kenntnisse zu Themen aus dem Bereich der zeitgenössischen Kunst

Über eine aussagekräftige Bewerbung per e-Mail an: info@maxmayer.net freuen wir uns sehr!

Kontakt:
Galerie Max Mayer
Max Mayer
Mutter-Ey-Strasse 3
D- 40213 Düsseldorf
E-Mail: mayer@maxmayer.net

Quellennachweis:

JOB: Gallery Manager, Galerie Max Mayer. In: ArtHist.net, 19.04.2023. Letzter Zugriff 27.05.2025.

<https://arthist.net/archive/39090>.


