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Mitarbeit, Auktionshaus Bischoff, Köln

Köln
Bewerbungsschluss: 15.02.2023

Pia Bischoff

Das Auktionshaus Bischoff in Köln sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n
Administrator/in, Kunsthistoriker/in (m/w/d)

Ihre Aufgaben
- Unterstützung bei der Durchführung, Vor- und Nachbereitung von unseren Kunst- und Antiquitä-
ten Auktionen
- Recherche zu Künstlern, Auktionsergebnissen in Kunstdatenbanken
- Auflistung und Katalogisierung der Einlieferungen
- Administration der Live-Bieter Maske über Lot-Tissimo
- Administration Computertechnische Angelegenheiten wie beispielsweise Verwaltung der Home-
page in Wix
- Fotografieren, Bearbeitung von Bilddateien in Gimp und Picasa
- Redaktionelle Gestaltung von Auktionseinladungen und Newslettern
- Betreuung der social media Kanäle (Instagram, Facebook, LinkedIn, Google)
- Ausgabe, Verpackung und Versand der ersteigerten Ware
- Allgemeines Officemanagement

Ihre Qualifikation
- Abgeschlossenes Masterstudium oder eingeschriebene/r Masterstudent/in der Kunstgeschich-
te/-wissenschaften oder ähnliches, idealerweise Schwerpunkt Kunstmarkt
- vorzugsweise Berufserfahrungen in einem Auktionshaus
- Sicherheit im Umgang mit Windows, den gängigen Office-Anwendungen, Thunderbird Mail und
optional der Auktionssoftware Auktionator
- EDV Kenntnisse und idealerweise Erfahrungen mit dem Homepageeditor Wix
- sorgfältiger und professioneller Umgang mit Kunden
- freundliches und offenes Auftreten
- Verbindlichkeit und Zuverlässigkeit

Unser Angebot
- Probearbeiten bei unserer kommenden 104. Auktion am 10.02.2023
- Umfangreiche Einblicke in ein Auktionshaus
- administrative und eigenverantwortliches, kreatives Arbeiten
- interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team

Bitte senden Sie uns ausschließlich per Email und mit dem Betreff „Bewerbung“ ein kurzes Ansch-
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reiben mit einem Lebenslauf mit Foto in tabellarischer Form bis zum 15.02.2023.

Wir freuen uns auf Ihre Zusendung der Bewerbungsunterlagen an: info@auktionshaus-koeln.de
Bitte keine PDF-Anhänge mitsenden, die größer als 5 MB sind.

Quellennachweis:

JOB: Mitarbeit, Auktionshaus Bischoff, Köln. In: ArtHist.net, 18.01.2023. Letzter Zugriff 03.08.2025.

<https://arthist.net/archive/38361>.


