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Die Galerie Schwind GmbH sucht fiir den Hauptstandort in Leipzig eine Elternzeitvertretung als
Galeriemitarbeiter*in (m/w/d) ab Sommer 2022.

Die Stelle soll in Vollzeit besetzt werden, die Arbeitszeiten sind Dienstag-Freitag 10-18 Uhr, Sams-
tag 10-14 Uhr und ist vorlaufig auf ein Jahr befristet.

Das sollten Sie mitbringen:

- Berufserfahrung im Galerie- und/oder Auktionswesen

- Offenes, engagiertes, teamfahiges Wesen mit der Fahigkeit selbststandig zu arbeiten
- Strukturiertes Arbeiten sollte fiir Sie selbstverstéandlich sein

- Kenntnisse im Umgang mit (Kunst-)datenbanken, Wordpress, Photoshop, MS Office
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

- Interesse fiir die Kunst der Leipziger Schule/ Kunst der DDR/ figurative Kunst

Ihre Aufgaben:

- Ausstellungsvorbereitung in der Galerie (Konzeption, Ausstellungsauf- und abbau)

- Presse- und Offentlichkeitsarbeit (Verfassen von Pressemitteilungen, Newsletter-Versand etc.)
- Kontakte zu Sammlern (Erstellen von Angeboten, Beratung, Verkauf)

- Betreuung der Kiinstler und Kiinstlernachlasse

- Pflege der Werkverzeichnisse (Datenbank)

- Betreuung der Website (Wordpress)

- Organisation der Kunsttransporte

- Ausstellungsmanagement fiir externe, museale Ausstellungen

- Katalogerstellung (Konzeption, Redaktion, Lektorat, kleinere Texte)

- Tagliche Korrespondenz, Rechnungserstellung

Zur Galerie gehort auch ein Auktionshaus. Wiinschenswert ist ein Interesse auch am Versteige-
rungswesen, da sich Aufgaben gelegentlich lGiberschneiden.

Ihre aussagekraftige Kurzbewerbung mit kurzem Anschreiben und Lebenslauf schicken Sie bitte
bis zum 15. April 2022 zu Handen von Stefanie Michels an: info@galerie-schwind.de
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