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Volontariat, De Gruyter

Berlin
Bewerbungsschluss: 01.01.2022

Ute Linden

Angesiedelt in der Arts & Architecture-Gruppe entwickelt das Lektorat Arts mit den Programmen
De Gruyter Arts und Deutscher Kunstverlag kontinuierlich das Portfolio an erstklassiger kunstwis-
senschaftlicher Fachliteratur und Museumspublikationen weiter. Das Volontariat soll Einblicke in
sämtliche Bereiche der Buchproduktion vom Eingang des Manuskripts bis hin zum fertigen Buch
ermöglichen. Es läuft über die Dauer von einem Jahr am Standort Berlin.

Ihre Aufgaben
- Unterstützung der Lektor/-innen in allen Aspekten der Programmplanung, Akquise, Autor/-innen-
betreuung und der Veröffentlichung wissenschaftlicher Literatur und von Museumspublikationen
- Einholen und Redaktion von Werbetexten, Koordinierung von Cover- und Titelerstellung
- Eigenständiges Projektmanagement in Zusammenarbeit mit externen Partner/-innen und den
hausinternen Abteilungen
- Redaktionelle Prüfung eingehender Manuskripte und Koordinierung von Korrekturvorgängen
- Arbeit mit Redaktionssystemen und Content Management Systemen unter Berücksichtigung
fachlicher und technischer Aspekte

Ihr Profil
- Ein kunstgeschichtliches oder vergleichbares, erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium
- Idealer Weise erste Erfahrungen im Bereich kunsthistorischer Publikationen
- Organisierte, ziel- und terminorientierte Arbeitsweise mit sicherer Prioritätensetzung
- Ein sicheres Gespür für die deutsche Sprache sowie perfekte Kenntnisse der neuen deutschen
Rechtschreibung und Kommunikationsstärke
- Gute technische Auffassungsgabe sowie die Fähigkeit, sich schnell in die hauseigenen Systeme
einzuarbeiten, MS-Office Anwendungen sind Ihnen nicht fremd
- Hervorragende Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen
-  Eine  spannende  berufliche  Herausforderung  bei  einem  der  Innovationstreiber  der  Verlags-
branche
- Umfangreiche Benefits für ein gesundes, ausbalanciertes Leben und Arbeiten
- Zeit und Raum für Neugierde, Lernen und Weiterentwicklung
- Passionierte Kolleginnen und Kollegen in vielfältigen Teams

https://de-gruyter.jobbase.io/job/9xa7877j45pb84hba54q59vm93636s7

Quellennachweis:

https://de-gruyter.jobbase.io/job/9xa7877j45pb84hba54q59vm93636s7
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