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Galerieassistent/in (Duesseldorf)

Manuel Ludorff

Die Galerie Ludorff in Düsseldorf sucht ab dem 1.1.2010 eine/n
Galerieassistentin/en, die/der uns mit großem Tatendrang und der in
einem kleinen Team essentiellen Flexibilität bei unseren vielseitigen
Herausforderungen unterstützt.

Notwendige Voraussetzung für eine erfolgreiche Bewerbung sind ein
erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium, idealerweise der
Kunstgeschichte sowie das verhandlungssichere Beherrschen der
englischen Sprache.

Des Weiteren legen wir großen Wert auf ein gepflegtes
Erscheinungsbild, gute Umgangsformen, ein sicheres Auftreten, große
Begeisterungsfähigkeit für die Kunst des 20. und des 21. Jahrhunderts.

Das Beherrschen einer weiteren Fremdsprache, insbesondere Französisch
sowie mehrjährige Erfahrung im Kunstmarkt sind ebenfalls von großem
Vorteil für eine erfolgreiche Bewerbung.

Ihr Aufgabenfeld:

- Unterstützung der Geschäftführer der Galerie
- Erstellen von Angeboten

- Katalogisierung von Kunstwerken + Verfassen von Katalogtexten
- Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Ausstellungen +
Kunstmessen
- Pflege der Werkdatenbank + Internetseite

- Verfassen von Pressetexten

- Kundenbetreuung und Verkauf in der Galerie
- Galeriepräsenz (40 h pro Woche)

Voraussetzungen:

- Absolute Diskretion gegenüber Mitarbeitern und Kunden

- Hohe Flexibilität (auch zeitlich)

- große Begeisterungsfähigkeit & Motivation
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- Teamfähigkeit
- Gepflegtes Erscheinungsbild & gute Umgangsformen

- Sicheres Auftreten

- Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium, idealerweise der
Kunstgeschichte

- Gute Kenntnis moderner und zeitgenössischer Kunst
- MS Office-Programme, Photoshop, Excel, Internet
- verhandlungssicheres Englisch + weitere Fremdsprache
- 2-3 Jahre Erfahrung im Kunstbetrieb (Galerie, Museum, Auktionshaus,
Fachpresse etc.)

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Berwerbung mit
Gehaltsvorstellung an:

Galerie Ludorff

z.Hd. Frau Nana Ludorff

Königsallee 22

40212 Düsseldorf
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