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Projektassistenz Internetprojekte, Berlin

Berlin
Bewerbungsschluss: 31.01.2018

Susanne Haubner

Zur Unterstiitzung der Redaktion suchen wir ab Februar/Marz
eine/n Mitarbeiter_in

UBER UNS

Die Stiftung kulturserver.de gGmbH initiiert und betreut Netzwerke von Kulturveranstaltern. Hun-
derte Kultureinrichtungen, darunter viele groRe und kleinere Biihnen, Filmverbdnde und Museen
sowie Tausende freier Kulturschaffender nutzen die Dienste von Kulturserver. Sie alle geben Ver-
anstaltungsdaten, Spielplane, Kiinstlerbiographien oder Filme in den gemeinsamen Datenpool der
CultureBase und nutzen sie fiir ihre eigenen Websites und Portale.

Kulturserver sorgt dabei im Hintergrund fiir die weitere Verbreitung dieser Daten durch Medien-
partner, entwickelt fiir die Verbande und Einrichtungen Datenbanksysteme, Webseiten und betreut
die Onlineredaktionen in der Contentpflege. Durch unsere Beratung entstehen addquate Losungen
zur Projektverwaltung in der PR, Offentlichkeitsarbeit und Marketing.

AUFGABEN

- Arbeit mit dem CultureBase-Content-Management-System (~40 Onlinewerkzeuge)

- vollsténdige Begleitung bei Erstellung von Internetprojekten (Webseiten, Datenbanken, Online-
Infrastruktur) von erster Planung bis Livegang

- Betreuung der langjahrigen Kunden mit ihren Fragen

- Unterstiitzung bei deren Organisation

- Recherche, Texten, News umsetzen

- User-Support

VORAUSSETZUNGEN

- Selbstandige Arbeitsweise, Organisationstalent und Eigeninitiative
- Computeraffinitat

- Technisches Verstédndnis

- Gutes Ausdrucksvermogen und sichere Rechtschreibung

- Engagement, Motivation und Teamféhigkeit

- Freundliche Art am Telefon

WIR BIETEN

- Weitreichende Mitarbeit in der Organisation rund um die Arbeit der Online-Marketingabteilungen
- Einblick in die Redaktionsarbeit mit viel eigenem Gestaltungsspielraum

- Ein vielfaltiges Aufgabenspektrum
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- Ein engagiertes Team
- Verstarkung der individuellen Entwicklungsperspektive

Einen Fulltime-Job in Berlin — flexibler Beginn
mit regelmaRigen Eintagesworkshops/Livestreams o0.4. in Deutschland bei unseren Kunden

Weitere Informationen (ber uns:
ggmbh.kulturserver.de
https://net.kulturserver.de

Wir freuen und auf lhre Bewerbung per E-Mail an:
bewerbung@kulturserver.de
Wolfgang Knauff, Susanne Haubner

Bitte haben Sie Verstédndnis, dass wir nicht jeden Eingang bestatigen (wenn keine automatische
Empfangsbestétigung angezeigt wird) und uns nicht zwingend bis Anfang Februar riickmelden.
Wir sichten die Eingéange und laden peu a peu zu Gesprachen. Bitte nennen Sie uns lhren Wunsch-
termin fir einen Start der Zusammenarbeit.

Quellennachweis:
JOB: Projektassistenz Internetprojekte, Berlin. In: ArtHist.net, 10.01.2019. Letzter Zugriff 16.07.2025.
<https://arthist.net/archive/19832>.
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