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Junior-Assistenz, HKB, Bern

Bern, Hochschule der Künste, Fellerstrasse 11, 01.02.2018
Bewerbungsschluss: 31.10.2017

Maren Polte

Hochschule der Künste Bern (HKB), Fachbereich Gestaltung und Kunst,
Studiengang Vermittlung in Kunst und Design

Junior-Assistenz für den Bachelor Vermittlung in Kunst und Design (50%)

Aufgabengebiet:
Sie unterstützen die Studiengangsleitung bei organisatorischen, administrativen und inhaltlichen
Aufgaben. Die selbständige Planung sowie Durchführung von organisatorischen Aufträgen und
Projekten im Auftrag der Studiengangsleiterinnen sowie das Pflegen einer offenen Kommunikati-
onskultur mit den Studierenden und der diesbezüglichen Triage zur Studiengangsleitung gehören
dabei zu Ihren Hauptaufgaben. Sie beraten und unterstützen die Studierenden und Dozierenden,
wirken an Seminaren mit und vertreten den Studienbereich in Gremien der HKB intern wie auch
extern.

Anforderungen:
– Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium im gestalterisch-künstlerischen Bereich oder
im Bereich der Kunst- und Kulturvermittlung
– Sie interessieren sich für vermittlerische und kunstwissenschaftliche Fragen
– Sie besitzen ausgewiesene administrative und organisatorische Fähigkeiten
– Sie verfügen über gute Software-Kenntnisse diverser aktueller Projektmanagement-, Textverar-
beitungs- und Grafiksoftware und haben außerdem die Fähigkeit, sich solche schnell anzueignen
– Sie sind kommunikativ und handeln teamorientiert, initiativ und eigenständig
– Sie können sich stilsicher mündlich und schriftlich in Deutsch ausdrücken und haben ausrei-
chende, anwendbare Kenntnisse in Englisch und Französisch
– Sie sind mit der Hochschullandschaft der Schweiz vertraut

Es erwarten Sie ein sehr engagiertes Team sowie vielseitige und herausfordernde Tätigkeiten in
einem lebendigen Umfeld. Die Anstellungsbedingungen richten sich nach der kantonalen Personal-
gesetzgebung. Die Stelle ist zunächst befristet auf drei Jahre, jedoch mit der Möglichkeit einer ein-
maligen Verlängerung. Ihr Arbeitsort befindet sich an der Hochschule der Künste Bern, Fellerstras-
se 11 in Bern.

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen nehmen wir gerne bis am 31. Oktober 2017 unter dem
Link „Online bewerben“ am Ende dieses Inserats entgegen. Bitte beachten Sie, dass wir für die
Stelle nur Online-Bewerbungen akzeptieren.
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Ausgewählte Bewerber und Bewerberinnen werden zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen,
welches voraussichtlich am 7. November 2017 stattfinden wird.

Fragen beantwortet gerne Maren Polte, Studiengangsleiterin Bachelor Vermittlung in Kunst und
Design / Master Art Education via maren.polte@hkb.bfh.ch.
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